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Die CD-ROMs zu den Arbeitsbüchern und Handreichungen enthalten Vorlagen und zusätzliches Material (z.
B. digitale Arbeitsblätter, explainity®clips).

Kompetenzorientiert unterrichten - das Cornelsen-Konzept für den Büroberuf
Die berufstypischen Lernsituationen im Arbeitsbuch steuern das Lernen: Ausgehend von einem
Handlungsanlass wie einem Geschäftsbrief mit Aufforderungscharakter eignen sich die Schüler/innen
mithilfe der Fachkunde die Grundlagen möglichst eigenständig an. Danach können sie das gewünschte
Handlungsprodukt erarbeiten, zum Beispiel: Antwortbrief, Präsentation, Entscheidung.

Be Partners schult Kernkompetenzen aus den Bereichen Büropraxis, Textverarbeitung und
Tabellenkalkulation im Zusammenhang mit konkreten wirtschaftlichen Problemstellungen.
Die vom Lehrplan geforderte Integration einer Fremdsprache erfolgt durch Useful office vocabulary in den
Fachkunden und durch mehrere englischsprachige Lernsituationen.
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